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Seznam pouzitych zkratek

DaRK - Dozor¢i a Revizni komise

kap. - kapitola

K¢& — koruna ceska

KS — kolektivni smlouva

max. — maximalné

MSK — Moravskoslezsky kraj

OR UD - odborova rada tisekovych dvérniki
0OS KOVO - Odborovy svaz KOVO

pism. — pismeno

RPCPZ — Regiondlni poradenské centrum pro zaméstnance
Vybor ZO — Vybor zékladni organizace

Z0 — zakladni organizace

Kapitola 1 — Zakladni principy hospodareni



1.

Hospodateni ZO se tidi pfedevSim obecné platnymi pravnimi ptfedpisy, Stanovami OS
KOVO, Statutem ZO a vlastnimi Zasadami hospodateni, které podléhaji schvaleni
konferenci ZO. Dale ZO pfijima vnitini smérnice. Tyto smérnice, které maji technicky
charakter, schvaluje Vybor ZO.

2. ZO samostatné hospodaii s majetkem ve svém vlastnictvi, majetkem svéfenym, majetkem

najatym a majetkem, ke kterému ma ZO pravo hospodafeni a nebo pravo uzivaci
(majetkem ZO je souhrn nemovitého, movitého a finan¢niho majetku, véetné prav a
zéavazku). ZO je povinna se svym majetkem zachazet s péci fadného hospodare a pouzivat
jej a vynosy zn¢j ziskané za ucelem materialniho zabezpeceni, poslani, ukold, cili a
¢innosti podle stanov OS KOVO a statutu ZO. ZO ma k majetku samostatnou
majetkopravni odpovédnost. ZO je povinna v ptipad¢ prodeje svého nemovitého majetku,
vcetn¢ vkladu do obchodni spole¢nosti, nadace nebo jiné pravnické osoby, ozndmit tuto
skutecnost OS KOVO.

3. Kontrolu hospodareni s majetkem ZO provadi DaRK ZO. Pti kontrole hospodafeni ZO ma

pravo DaRK ZO pozadat o spolupraci DaRK OS KOVO.

Kapitola 2 —Zdroje finané¢nich prostiedki

1. Podil ¢lenskych pfispévka - (100% vybranych cElenskych piispévkill), vybér clenskych

o
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ptispévki a odvod se fidi Stanovami OS KOVO a Statutem ZO.

. Pfijem z kapitalového majetku — turokti (iroky z béznych uctt)

. Pfijem z prodeje majetku.

Ptijem z podnikatelskych aktivit - (fidi se predev§im ustanovenimi obchodniho,
obcanského a zivnostenského zdkona). Piijem z podnikani po odpoctu vydaji (ndkladf)
podléhé danové povinnosti.

. Dary na ¢innost ZO - (od jiné pravnické osoby na financovani vzdélani, kulturu, Skolstvi a

podporu a ochranu mladeze, na ucely socialni, zdravotnické, ekologické, humanitarni,
télovychovné a sportovni).

Ostatni pfijmy - (Jedna se o pfijmy z vlastni Cinnosti, ¢innosti funkcionait ZO, vybirani
piispévku na détské pobyty, rekreace, zajezdy). Dale piijjem do podptrného fondu od
¢lent pracujicich v BRANO a.s. a €lenti § 12, odst.3 Stanov OS KOVO.

Kapitola 3 — Pouzivani prostiedka ZO

1. Financ¢ni prostfedky ZO slouzi ptfedevSim k uspokojovani zajmu a socidlnich potieb vSech

Clenti a také k financovani zafizeni ve vlastnictvi ZO. V nékterych ptipadech lze
prostfedky vyuZzit i pro rodinné ptislusniky ¢lenli a veskeré ucastniky (sportovni akce).
Konkrétni pouziti financnich prostiedkii a priority jednotlivych vydajli schvaluje
konference ZO a Vybor ZO spolu s vlastnimi Zasadami hospodateni a rozpoctem.



2. Za rodinného pfislusnika se pro Cerpani prostiedkit ZO ve vyjmenovanych piipadech
povazuje : manzel, manzelka, druh, druzka, déti vlastni, osvojené nebo v ndhradni
rodicovské péci a vnuci Clena ,(vek ditéte do 19 let),registrovany partner.

3. Financ¢ni prostiedky se predevsim pouzivaji k nasledujicim uceltim :
a, socialni opatfeni ve prospéch ¢lena
b, schlizova a hospodaiska Cinnost, organizacni vydaje
¢, vzdélavaci ¢innost
d, rekreacni a zajezdova Cinnost
e, télovychovna a sportovni ¢innost
f, klub diichodcii — ¢leny a déti ¢lenti
g, ndhrada mzdy
h, odvod na OS KOVO
ch, ostatni penézita plnéni
1, vybaveni a investice

Kapitola 4 — Socialni opatieni ve prospéch ¢lena

1. Podpora pii tmrti :
podporu pti umrti lze poskytnout pfi imrti ¢lena osob¢, kterd na vlastni naklady ¢lenovi
vypravila pohieb, jako finanéni podporu ve vysi 1 200,- K& Zadajici osoba vyplni na
Vyboru ZO zadost a k zadosti prokazatelné dolozi fotokopii timrtniho listu ¢lena a
fakturu za vybaveni pohibu. Pfedlozi-li Zadost vice osob, podpora nélezi osobég, kterd
uplatnila narok jako prvni. Podminkou pro vyplatu podpory je dostatek financnich
prostfedkil na tuto podporu a ptedchozi souhlas Vyboru ZO s vyplatou tohoto ptispévku.

2. Bezplatna pravni pomoc :
a, pravni pomoc Clentim se poskytuje formou bezplatného pravniho poradenstvi nebo
bezplatnym zastoupenim pied soudem. Bezplatné pravni poradenstvi ¢leni se realizuje
formou :
- Ustniho poradenstvi
- pisemnych stanovisek
- v pfipadé nezbytné potieby sepsanim zalobnich navrhli, smluv, poptipad¢ jinych listin
b, bezplatné pravni poradenstvi clenim poskytuji funkcionati ZO (v béznych
zalezitostech) a OS KOVO a zaméstnanci OS KOVO a to piedev§im v oblastech
pracovnépravniho, socialniho zabezpeceni, zdravotniho a nemocenského pojiSténi. V
oblastech obcanskopravnich a rodinnopravnich se poskytuje bezplatné pravni poradenstvi
pouze ve formé ustniho poradenstvi.
c,bezplatné pravni zastoupeni pfed soudem - toto prdvo se realizuje pouze Vv
pracovnépravnich otazkach, pfi uplatiovani narokd c¢lent vyplyvajicich z pracovnich
poméri a poméri na jeho Urovenl postavenych, ndroku z uzavienych KS a v otazkéach
socialnitho zabezpeceni, zdravotniho a nemocenského pojisténi, pokud bezprostiedné
souviseji s pracovnim pomérem cClena a které vznikly za dobu jeho Clenstvi.
d, o poskytnuti pravni pomoci pred soudem zadd pisemné clen, v opodstatnénych
ptipadech za n¢j rodinny piislusnik a to pisemné.
e, naklady na zastupovani jsou hrazeny z prostiedki ZO, v piipadech, kdy pravni
zastoupeni pted soudem povoluje Vybor ZO a to véetné ptipadi, kdy Vybor ZO souhlasi
se zastoupenim Clena pravnikem RPCPZ



3. Poskytnuti socialni podpory ¢lenovi, ktery v disledku zivelnych pohrom utrpél Skodu na

byté nebo rodinném dom¢ :

a, o poskytnuti a vysi socialni podpory rozhoduje na zakladé predlozenych podkladi a s

konec¢nou platnosti Vybor ZO

b, Zivelnymi pohromami se rozumi vyhradné : pozar, vybuch, pfimy uder blesku, pad

letadla (pfipadné jeho ¢ésti nebo nédkladu), povodenn nebo zéaplava, vichfice, nebo

krupobiti, sesouvani pidy, ziiceni skal nebo zemin, sesouvani nebo zficeni sn¢hovych

lavin, pad stromd, stozari nebo jinych predmétt, tiha snéhu nebo ndmrazy, zemétieseni

¢, podminky pro poskytnuti socialni podpory ¢lenovi - maximalni ¢astky pro jednotlivé

objekty poskozené nebo zni¢ené zivelnou pohromou jsou stanoveny nasledovné :

- do 25 000,- K¢ na poskozeny rodinny dim ve vlastnictvi ¢lena, na poSkozeny byt v
osobnim vlastnictvi ¢lena, na poSkozeny byt, k némuz ma ¢len ndjemni vztah

- do 50 000,- K¢ na zivelnou pohromou zni¢eny byt, k némuz ma ¢len najemni vztah a
soucasné byl na bytovy objekt vydan demoli¢ni vymeér

- do 75 000,- K¢ na zivelni pohromou zni¢eny rodinny dim ¢lena a soucasné byl na
tento rodinny dim vydam demoli¢ni vymér nebo na zivelnou pohromou zni¢eny byt
ve vlastnictvi ¢lena a soucasné byl na diim, ve kterém je byt umistén, vydan demoli¢ni
vymer

d, socidlni podpora se vztahuje pouze na ¢lena, kterému bylo v disledku Zivelné pohromy

poskozené bytové zarizeni nebo doslo k poskozeni nebo zni¢eni rodinného domu nebo

bytu, ve kterém je Clen pfihldSen k trvalému pobytu a ktery trvale uzival v rozhodném

obdobi. Toto se netykd poskozeni ¢i zni¢eni garazi, chat ¢i rekrea¢nich domkd, které ma

¢len ve vlastnictvi.

e, podminkou pro pfiznani a vyplaty socidlni podpory je ve vSech piipadech :

- Clenstvi Zadatele v OS KOVO nejpozdéji od jednoho mésice predchazejiciho mésici, v
némz doslo k zivelné udalosti

- plnéni ustanoveni § 9, odst.3, pism. b) Stanov OS KOVO ze strany zadatele (f4dné
platit ¢lenské pfispévky ve vysi stanovené Stanovami OS KOVO vcetné dalSiho
piispévku — podplrného fondu)

- Clen prokazatelné¢ nepoSkozuje zajmy OS KOVO, neporusuje Stanovy OS KOVO,
Statut ZO, usneseni organt ZO a organit OS KOVO

- Clenovi nebyl pozastaven vykon prav a povinnosti

- odborova organizace ma dostatek finan¢nich prostfedkii na tuto socialni podporu

Kapitola 5 — Schiizova a hospodarska ¢innost, organiza¢ni
vydaje

1. Schlizova ¢innost :

a, thrada obcerstveni do vySe 50,- KC na osobu a den u schiizové ¢innosti v piipade
vyjezdu, konference ZO bez podminky vyjezdu

b, thrada vydaji, které ¢lenovi Vyboru ZO vznikly v souvislosti s vykonem funkce ve
vysi 400,- K¢ za kalendarni rok. Podminkou pro toto vyplaceni je ucast ¢lena vyboru ZO
na min. 50 % fadnych zasedani vyboru ZO. K vypléaceni této ¢astky dojde v prvnim mésici
nasledujiciho kalendainiho roku.

¢, uhrada nakladd spojenych s ¢innosti odborové organizace a jejich odborovych organt
(ndjem nebytovych prostor, kancelaiské potreby, odborné literatura, poplatky, postovné,
naklady spojené s uzivanim mistnosti, které odborova organizace uziva, tiskarna vcetné



udrzby a technického provozu a néklady na potiebné podklady v ptipad¢, ze tyto naklady
nejsou hrazeny v souladu se sjednanou KS, pojistné, dan¢ a poplatky)

d, uhrada ostatnich nakladt spojenych s ¢innosti odborové organizace a jejich odborovych
organt (cestovné, odména danovému poradci dle sjednané smlouvy, odména za sluzby
konané pro odborovou organizaci na zakladé dohod o provedeni prace nebo sjednané
smlouvy)

Kapitola 6 — Vzdélavaci ¢innost
Zahrnuji se sem veskeré naklady spojené s ticasti a organizaci vzdélavacich ¢innosti :
a, naklady na ucast, cestovné, poplatky, Skolné, refundace mzdy v piipad¢, ze neni
hrazena zaméstnavatelem v souladu s KS
b, uhrada nakladd spojenych s organizaci vzdélavaci ¢innosti : lektor, ndjem, doprava,
ubytovani, strava, obCerstveni, Skolni potieby

Kapitola 7 — Nahrada mzdy

1. Nahrada mzdy ptfedsedy ZO (pravn¢ ndrokovd) je stanovena ve vysi 1,6 nasobku
pramérného vydélku u zaméstnavatele BRANO a.s. za ptedchozi kalendaini rok.

2. Néhrada mzdy u kratkodob¢ uvolnénych na zaklad¢é rozhodnuti Vyboru ZO k ucasti na
schiizich, konferencich, Skolenich pro potfebu odborové organizace, k provedeni
administrativnich a technickych c¢innosti pro potfebu odborové organizace ve vysi
prumérného vydélku, pokud neni hrazena zaméstnavatelem v souladu s platnou KS.

3. Néahrada mzdy se vyplaci v€etné odvodu pojistného na socidlni zabezpeceni a ptispévku na
statni politiku zaméstnanosti a pojistného na vSeobecné zdravotni pojisténi, pokud neni
hrazena zaméstnavatelem v souladu s platnou KS.

4. Odména pokladnika (pravné narokova) je stanovena ve vysi 3% z vybranych c¢lenskych
piispévkil od ¢lent (§ 12, odst.2 Stanov OS KOVO) za pftislusny kalendaini rok. Odmeéna
je vyplacena zdlohové ve vysi jedné dvanactiny z predpokladané Castky (rozpocet na
piislusny rok) prostfednictvim mzdové uctirny BRANO a.s. Doplatek (pteplatek) z
celoro¢ni skutecné vyse Clenskych piispévki na zéklad¢é pisemného sdéleni predsedy ZO
mzdové uctarné ve vyplatnim terminu za mésic leden nasledujicitho roku. Odména
pokladnika ZO je odborovou organizaci BRANO a.s. refundovéana, vcetné odvodu na
pojistné na socialni zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti a pojistného
na vSeobecné zdravotni pojisténi.

Kapitola 8 — Ostatni penéZzita pIlnéni
¢lenovi OS KOVO u pitilezitosti :

1. Bezplatného odbéru krve :
a, tficatého ve vysi 1000,- K¢

Clen dolozi na Vybor ZO fotokopii prikazu &estného darce a u tiicatého fotokopii
potvrzeni o bezplatném odbéru vydaného ptislusnou transfuzni stanici.



2. Narozeni ditéte :
a, ve vysi 1 200,- K¢ na kazdé narozené dité¢
b, narok na penézité plnéni ma také Clen, ktery prevzal dit€¢ do jednoho roku jeho véku do
péce nahrazujici péci rodict
¢, Clen dolozi na Vybor ZO fotokopii rodného listu ditéte, v ptipad¢ bodu 2b) fotokopii
rozhodnuti ptislusného organu o svéteni ditéte do péce nahrazujici péci rodica

3. Dovrseni 50 let véku a60 let véku :
a, nalezi ¢lenovi odmeéna ve vysi 700,- K¢
b, v ptipadé funkcionéaie ZO na navrh piedsedy navysit o 500,- K¢

4. Ukonceni pracovniho poméru z divodu odchodu do diichodu :
a, nalezi ¢lenovi odmeéna ve vysi 700,- K¢
b, v ptipadé funkcionafe ZO na navrh predsedy navysit o 500,- K¢

5. Zé4jezdova Cinnost :

a, pobyty ditcte ¢lena na pobytu (tdbor, ozdravny pobyt, lyzaisky vycvik ) max. 400 K¢ za
kalendatni rok
b, konani zajezdu organizovaného odborovou organizaci nalezi ¢lenovi a jeho rodinnému
ptislusnikovi nepenézni plnéni do vysSe 100% ndkladG na dopravu max. 150,- K¢ na
ucastnika.

c,Clenovi vstupné do vySe 100% nakladi max.100K¢ na ucastnika a jeho rodinnému
piislusnikovi do vyse 50% néakladt max.75,-K¢& na G¢astnika

6. Podminkou pro vyplatu penézitého plnéni je v pfipadech uvedenych v odst.1, 2, 3, 4, 5, je :
a, ¢lenstvi v OS KOVO minimalné 3 kalendaini mésice
b, ¢len fadné plati Clenské piispévky ve vysi stanovené Stanovami OS KOVO véetné
dalsiho ptispévku — podptrného fondu
c, ¢len prokazatelné neposkozuje zdjmy OS KOVO, neporusuje Stanovy OS KOVO,
Statut ZO, plni ustanoveni organti ZO a organii OS KOVO
d, ¢lenovi nebyl pozastaven vykon prav a povinnosti

Kapitola 9 — Zavére¢na ustanoveni

1. Pokladni operace, v¢etné vedeni pokladny, jsou upraveny vnitini smérnici ZO OS KOVO,
k jejimuz vydani je zmocnén Vybor ZO.

2. Inventarizace se provadi rocn€ na zdkladé¢ smérnice ZO. Smérnice obsahuje rozsah
inventarizace, harmonogram postupu praci, ustaveni a slozeni inventarizacni komise a
formy vystupu sestav. Na zakladé vysledku inventarizace majetku rozhodne Vybor ZO o
vyporadani inventarizanich rozdili a zplsobu nalozeni s majetkem navrzenym
inventariza¢ni komisi, komisi pro likvidaci majetku k vyfazeni.

3. Objednavani hmotného a nehmotného majetku, objednavani sluzeb a likvidace faktur,
vcetn€ vyuctovani nutnych nakladd, je upraveno vnitinim pfedpisem ZO, k jehoZ vydani
je zmocnén Vybor ZO. Pofizovani a likvidace hmotného a nehmotného investi¢niho
majetku je podminéno rozhodnutim Vyboru ZO na zakladé rozboru ucelnosti a
efektivnosti tohoto pofizovaného investicniho majetku.



4. Sledovani stavu a pohybu finan¢nich prosttedkii ZO, jakoz i1 piehled o zdrojich a jejich
pouzivani je zajiStovano vedenim ucetnictvi, které se fidi ptislusnymi pravnimi ptedpisy.
Udaje z uéetnictvi jsou dilezitym podkladem pro zpracovani rozpoétu, fizeni a kontrolu
hospodatfeni a slouzi k ochrané¢ vlastnictvi majetku a zamezeni neopravnéného
vynakladani finan¢nich prostredka.

5. Za nepenézni plnéni poskytované odborovou organizaci se povazuji takova plnéni, kdy
celkové naklady na ¢innost nebo akci jsou hrazeny odborovou organizaci a zaméstnanciim
jsou poskytovany za cenu snizenou o piispévek. Nepenéznim plnénim je rozdil mezi
cenou nebo naklady hrazenymi odborovou organizaci a cenou hrazenou zaméstnancem. V
piipadé, ze z odborovych prostiedkii podle téchto zasad je hrazena plna cena, nepenézni
plnéni pfedstavuje tuto plnou cenu.

6. Na poskytovani ptispévku neni pravni narok a ptispévek lze zaméstnanci poskytnout
pouze po dobu, kterd je sjednana v kolektivni smlouvé. V piipadé Cerpani z odborovych
prostiedkt mize byt rodinnému piislusnikovi poskytnuto nepenézni plnéni pouze v
ptipadé, ze se <Cerpani zucCastiiuje spolecné se zaméstnancem, resp. byvalym
zaméstnancem.

7. Rodinnym pfislusnikem pro ucely Cerpani ptispévku z odborovych prostredkii se rozumi
manzel (manzelka) nebo druh (druzka) nebo osoby zijici spole¢né v rdmci nesezdaného
souziti, které spolu trvale ziji a spoletn¢ uhrazuji ndklady na své potifeby, partner
(partnerem se rozumi osoba, kterd se zaméstnancem uzaviela podle zakona ¢.115/2006
Sb. partnerstvi), dit¢, (vlastni déti, osvojenci, déti svéfené do pestounské nebo porucnické
péce) do skonceni povinné Skolni dochazky (Skolni dochézka je ukoncena ukonceni
obdobi skolniho vyucovani, €ili jiz ode dne ndstupu na posledni Skolni prazdniny mé zak
ukoncenou povinnou skolni dochazku).

8. Kontrolu hospodatfeni ZO provadi DaRK ZO. Jako voleny orgéan, ktery se ze své €innosti
odpovida konferenci ZO, dba na spravné hospodareni s majetkem ve vlastnictvi ZO.

9. Zéasady hospodaieni nabyvaji platnosti dnem schvéleni konference ZO a ucinnosti od
15.05.2018 Dnem ucinnosti se rusi platnost Zasad hospodafeni ZO schvalenych konferenci
ZO dne 9.06.2016

v Hradci nad Moravici
dne :15.05.2018

Petr Lichnovsky
pfedseda ZO OS KOVO BRANO
Opavska 1000
747 41 Hradec nad Moravici



Smérnice C. 1/13

Hospodarsko- finan¢ni agenda

1. Rozpocet :
a, Pro zabezpecCeni svych Cinnosti a potieb sestavuje ZO ro¢ni rozpocet. Rozpocet je
sestaven v €lenéni schvaleném konferenci ZO
b, Rozpocet ZO na navrh Vyboru ZO schvaluje konference ZO po ptfedchozim projednani
v DaRK ZO. Do doby schvaleni rozpoctu pro ptislusny kalendaini rok hospodaii ZO
podle rozpoc¢tového navrhu schvaleného Vyborem ZO
¢, Financovani nepiedvidanych a mimotadnych vydaji spojenych s cinnosti ZO se
zabezpeci :
- usporou v jiné polozce rozpoctu
- Cerpanim rozpoctové rezervy, je-li vytvorena
Schvéleni financovani nepfedvidanych a mimotfadnych vydaji je v pravomoci Vyboru
ZO.

2. Pokladni limit

a, Pen&zni prostfedky v pokladné Vyboru ZO se dopliuji vybérem z béZného uctu podle
potfeby nebo piijmem hotovosti od osob, které prostiednictvim pokladny Vyboru ZO
uhrazuji své zavazky vici ZO tak, aby ke konci pracovniho dne neptesahovaly stanoveny
limit pokladniho ztstatku.

b, Operativni hotovost mize byt v pokladné¢ Vyboru ZO po skon€eni smé€ny maximalné
do vyse 10 000,- K¢&. Tento limit mize v mimofadnych piipadech s pfedchozim souhlasem
ptedsedy ZO kratkodobé ¢init max. 50 000,- K¢ a to pouze v piipadé, kdy z technickych
divodi nelze hotovost odvést na bézny ucet.

3. Pokladni operace

a, ZO ma pouze jednu pokladnu. Pokladni hotovost spravuje pokladnik ZO, ktery ma za

svétené prostiedky odpovédnost.

b, Pfi provadéni pokladnich operaci ma pokladnik ZO zejména tyto povinnosti :

- odvadét veskerou nadlimitni hotovost na bézny ucet u penézniho tstavu

- inventarizovat pravidelné pokladni hotovost

- kontrolovat provadéni a dokumentaci pokladnich operaci

- kontrolovat uplnost dokladii pro pokladni operace, pti akcich doloZit presencni
listinou, vSechny uctenky musi byt prikkazné (datum, castku, pfedmét, podpis,
oznaceni, popiipad€ razitko prodejce), piijmové a vydajové doklady musi byt fadné
oznaceny a oCislovany

¢, Pokladnik ZO nesmi vést soucasné jinou pokladnu.

d, Pfi do€asné neptitomnosti pokladnika ZO provéti Vybor ZO vedenim pokladny jiného

funkcionate Vyboru ZO. V takovém pfipad¢ je nutné provést inventarizaci pokladni

hotovosti a ptedat pokladnu protokolarné.

4. Ugetnictvi a vykaznictvi
a, Ucetnictvi a vykaznictvi se ¥idi zakonem &.563/1991 Sb. v platném znéni. ZO je
povinna vést ucetnictvi jako soustavu ucetnich zdznamt. Informace oznacena v ucetnim
zaznamu se oznacuje jako obsah ucetniho zaznamu.



b, Ucetnictvi musi byt spravné, Gplné, prikazné, srozumitelné, piehledné a vedené

zpisobem zarucujicim trvalost Gcetnich zdznamda.

¢, Lhity uschovavani ucetnich dokladu :

- Uletni zavérka a vyro¢ni zprava po dobu 10 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi,
které¢ho se tykaji

- ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, U¢tovy rozvrh,
piehledy po dobu 5 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji

d, ZO je povinna sestavovat prehled o pfijmech a vysledcich.

Archivace dokladt

a, Vybor ZO zejména predseda ZO a pokladni ZO zabezpecuji fadnou tschovu a archivaci
pisemnosti na dobu 5 let (s vyjimkou ucetnich dokladu).

b, Podminky zajisténi archivalii upravuje zakon o archivnictvi ¢.97/1974 Sb. v platném
znéni. Povinnost archivace Uc¢etnich zdznamu je upravena zdkonem ¢.563/1991 Sb. o
ucetnictvi.

¢, Pti zéniku ZO se tidi archivace a ukladani jednotlivych pisemnosti zvlastnim ptedpisem
vydanym OS KOVO.

Majetek a jeho evidence

a, ZO ma pro plnéni svych ukola k dispozici majetek. ZO odpovida za jeho evidenci,
udrzbu, ochranu a zvelebovani.

b, Veskery hmotny a drobny hmotny majetek ve vlastnictvi ZO se eviduje.

C, ZO je povinna sledovat pfehled o majetku.

Inventarizace

a, Inventarizace majetku a zdvazku je nedilnou soucasti celého hospodatieni ZO.

b, Inventarizace se provadi kazdy rok k okamziku, ke kterému se sestavuje zavérka. U
penéznich prostredkli v hotovosti se inventarizace provadi 4x do roka (nejpozdéji do 15
dnti po skonceni Ctvrtleti).

¢, ZO je povinna prokazat provedeni inventarizace u veskerého majetku a zdvazka po 5 let
po jejim provedeni.

d, Inventarizace probiha za soucinnosti DaRK ZO. Prace na inventarizaci konci
vypracovanim pisemné zpravy.

Predani agendy

Pfi zméné funkcionait, kteti bezprostiedné odpovidaji za hospodafeni ZO je nutné
zabezpecit protokolarni predani agendy a ovéfeni stavu ptredavanych financnich
prostfedkti nebo hmotného majetku. Protokolarni predani agendy je nutno uskutecnit do
dvou tydni po zméné funkcionafe. Predédni se ucastni dosavadni i novy funkcionat a
pokladni nebo hospodar ZO. Pfi zméné pokladniho nebo hospodare ZO se zlcastni
pfedseda ZO nebo jim povéieny ¢len Vyboru ZO a zastupce DaRK ZO. O ptredani agendy
informuje piedseda ZO s ptedsedou DaRK ZO na nejbliz§im zasedani Vybor ZO.



Smérnice ¢.2/13

Uletni doklady

1. Ugetni doklady jsou prikazné uéetni zaznamy, které musi obsahovat
a, oznaceni ucetniho dokladu
b, obsah tcetniho ptipadu a jeho ucastniky
¢, penézni ¢astky nebo informaci o cen¢ za mérnou jednotku a vyjadieni mnozstvi
d, okamzik vyhotoveni tc¢etniho dokladu
e, okamzik uskute¢néni ucetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem podle pismene d,
f, podpisovy zdznam osoby odpovédné za ucetni piipady a podpisovy zaznam osoby
odpovédné za jeho zatctovani

2. Uéetni doklad musi spliiovat predepsané naleZitosti :
a, podpisovy zdznam osoby zodpovédné za ucetni piipad
b, podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zatuctovani
¢, razitko

3. Za prikazny ucetni zdznam se povaZuje pouze :
a, ucetni zadznam, jehoz obsah je prokazan pifimo porovnanim se skute¢nosti, kterou tento
zdznam prokazuje
b, ucetni zdznam, jehoz obsah je prokézan obsahem jinych prikaznych ti¢etnich zaznamut
¢, uCetni zdznam tykajici se vyhradné skutecnosti uvnitt jedné Ucetni jednotky, k némuz je
pfipojen podpisovy zdznam osoby opravnéné a odpovédné

4. Podpisovym zaznamem se rozumi uéetni zaznam, jehoz obsahem je :
a, vlastnoru¢ni podpis nebo zaru€eny elektronicky podpis anebo odborny prikazny ucetni
zaznam v technické formé



Smeérnice ¢.3/13

Pravomoci

1. Pravomoci ptedsedy ZO, mistoptedsedy ZO a pokladni ZO :

a, pravo na objednavani zbozi, sluzeb a schvaleni téchto dodavek a dalSich vydaju
hrazenych v rdmci hospodateni ZO ze schvaleného rozpoctu ZO a déle vydaje jmenovité
uvedené v usneseni konference ZO nebo Vyboru ZO maji :

- predseda ZO do vyse 20.000,- K¢ / polozka

- Vybor ZO do vyse 100 000,- K¢ / polozka

b, pravo na vystaveni piikazii k pracovni cest¢ vcetné urceni zplisobu dopravy maji
predseda ZO, v dob¢ jeho nepfitomnosti povéteny mistopredseda ZO

¢, pravo rozhodnuti o poskytnuti ob¢erstveni stravovani nebo pohosténi maji predseda ZO,
v dobé€ jeho nepfitomnosti poveéfeny mistopfedseda ZO

d, pravo rozhodnuti o poskytnuti daru a vysi jeho hodnoty ma na navrh ptedsedy ZO
Vybor ZO

2. Pravo na realizaci uhrady zbozi, sluzeb a dalSich vydaji hrazenych ze schvaleného
rozpoctu ZO (odst.la této pfilohy) na zékladé¢ faktury nebo obdobného dokladu
potvrzeného opravnénym objednatelem formou bankovniho pifikazu maji ptedseda ZO,
mistopfedsedové ZO a pokladni ZO. Pokladni ZO spole¢né¢ s ptedsedou ZO nebo
mistoptedsedou ZO do vySe 50 000,- K¢ na jednom piikazu k thradé. U castky vyssi
vzdy predseda ZO a jeden z mistoptedsedit ZO. Po dobu dlouhodobé neptitomnosti
piedsedy ZO oba mistoptedsedové ZO. Zpusob podpisovani v jednotlivych penéznich
ustavech upravuje podpisovy vzor. Podpisovy vzor je potvrzen vzdy dvéma ¢lena Vyboru
ZO.



Smérnice ¢.4/12

Podminky pro poskytovani cestovnich nahrad a nahrada
mzdy pri akcich poradanych ZO

1. Tato smérnice upravuje ndhrady mzdy a cestovni ndhrady funkcionaii volenych organti i
¢lent OS KOVO:

2. Pravidla pro vyplaceni cestovnich nahrad se pouzivaji podle zédkona ¢.262/2006 Sb. ZP v
jeho posledni verzi. Nahrady cestovného se poskytuji na zdkladé smlouvy dle §51
Obcanského zakoniku. Vyuctovani se provadi na formulafi ,,Cestovni piijmy - dohoda o
poskytovani cestovnich ndhrad®, jehoz soucasti je Cestné prohlaseni vztahujici se ke
zpatecni cesté. Zpatecni jizdné je poskytovano ve shodné vysi. Pravo hradit a schvalit
pracovni cestu v¢etné urCeni zptisobu dopravy a uzavieni uvedené dohody maji piredseda
Z0 a mistoptedsedové ZO.

1. Néhrada jizdnich vydajii za pouziti ur¢eného hromadného dopravniho prostfedku
dalkové prepravy a taxi sluzby pfislusi v prokazané vysi. Pouzije-li ¢len se souhlasem
opravnéného funkcionafe misto urCeného hromadného dopravniho prostiedku
dalkové prepravy jiny dopravni prostiedek, vcetné silnicniho motorového vozidla,
ptislu$i mu ndhrada jizdnich vydaji ve vysi odpovidajici cené jizdného za urceny
dopravni prosttedek. Pouzije-li ¢len silni¢éni motorové vozidlo se  souhlasem
opravnéného funkcionare, ptislusi mu za kazdy 1 km jizdy zakladni nahrada a nahrada
vydaji za spotfebovanou pohonnou hmotu (sazba zadkladni ndhrady je stanovena v
nafizeni vlady). Za kazdy kalendaini den pracovni cesty piislusi ¢lenovi stravné ve
vysi stanovené Vyhlaskou Ministerstva prace a socidlnich véci (§163, odst.1 ZP).
Zabezpeci-li ZO na pracovni cesté pln¢ bezplatné stravovani, stravné se neposkytuje.
Stravné se krati v ptipadé, Ze ¢lenovi bylo v prib&hu pracovni cesty poskytnuto jidlo,
na které ¢len nijak nepfispél a které ma charakter snidané, obéda nebo vecefe. Vyse
castek, o které Ize stravné za jidlo majici charakter snidan¢, obéda nebo vecete kratit
ve vazbé na odstupniované vyse stravného podle délky trvani pracovni cesty : snidané
0 20%, obéd o0 35%, vecere o 30%.

2. Clenovi piislusi nahrada nutnych vedlejsich vydaji, které mu vzniknou v piimé
souvislosti s pracovni cestou a to ve vysi, kterou prokaze. Nemuze-li ¢len vysi vydaja
prokézat, ptislusi mu nahrada odpovidajici cené véci a sluzeb obvyklé v dobé a misté
konani pracovni cesty.

3. Likvidace cestovnich nihrad se provadi do 10 dnd po ptedlozeni vSech nutnych
dokladti, pokud se nedohodne pokladni ZO likvidujici cestovni ndhrady s ¢lenem
jinak.

4. Uhrada nahrady mzdy se neposkytuje funkcionaiim dlouhodob& uvolnénym pro
vykon funkce ¢lena organu odborové organizace a kratkodob& uvolnénym clenlim,
kterym nahradu mzdy v souladu s KS hradi zamé&stnavatel.
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Cestné prohlaseni k bodu 1)

Vzhledem k tomu, Ze nemohu piedlozit zpatecni jizdenku na uskute¢nénou cestu zpét, prohlasuji, Ze jizdu uskute¢nim
dopravnim prostfedkem ve shodné cené jizdného.

1) Jizdné tam a zp&t Upraveno:  .........oiiiiiii s
2) Ostatni vydaje
3) Stravné celkem:

CELKEM: it v e e

SOV Y. e

Datum a podpis pracovnika,

ktery upravil vyUCIOVANT e
Pokladni doklad o ) §
Vydajovy pokladni doklad &.:
pfijal datum a podpis pokladnika
Ugetni doklad
Text Syn. tcet Anal. ucet Stredisko Akce Kée

Zactovano dne: .....oooeiiiiiiii Podpis: ...coiiiii




Smeérnice €. 5/13

Zadost o socialni podporu ¢lena

postiZzeného Zivelnou pohromou
Prijemni a jJméno Clena : ...
Datum narozeni . e
Adresa trvalého bydliSte @ .o e
Clenem OS KOVO 04 1 oooiiiiiii e

K Zivelné pohromé doSlo dne : ..o

Vyse uvedeny ¢len zada o socialni podporu souvislosti :

a, s poSkozenim rodinného domu nebo poskozenim bytu zivelnou pohromou *

b, se zni¢enim bytu k némuz ma c¢len ndjemni vztah (pfilohou kopie nadjemni smlouvy nebo
pfi zni¢eni najemni smlouvy Cestné prohlaseni Clena o existenci najemniho vztahu a kopie
demoli¢niho vyméru na dim, v némz je byt umistén) *

¢, se zni¢enim rodinného domu nebo bytu ve vlastnictvi ¢lena (pfilohou demoli¢ni vymér)*

* ¢len oznaci pouze jednu variantu podpory, o kterou zada



podpis opravnéného zastupce
a razitko ZO

Statut podptrného fondu

1. V souladu s ustanovenim §26, odst.5 Stanov OS KOVO vytvaii ZO podpirny fond
uceln¢ zaméteny. Tvorbu a Cerpani fondu zaméieného podle véty prvni upravuji Zasady
hospodateni.

2. Clenem fondu miZe byt kazdy &len OS KOVO evidovany v ZO, ktery ma uhrazeny
Clensky prispevek (§12, odst.2 a 3 Stanov OS KOVO) a ¢len, ktery je od placeni ¢lenskych
prispévki osvobozen a ktery ma uhrazeny ptispévek do podpirného fondu ve vysi 3,-
Ké&/més.

3. U ¢lena (§12, odst.3 Stanov OS KOVO) se ptispévek do podpiirného fondu vybira
zalohové soucasné s uhrazenym zalohovych ¢lenskym piispévkem na ptislusny kalendéini
rok prostfednictvim tusekového divérnika nebo penézni poukazkou ¢i osobné v pokladné
Z0.

4. Podpora pfi tmrti :
podporu pii tmrti — 1ze poskytnout pti tmrti Clena osobé&, kterd na vlastni ndklady ¢lenovi
vypravila pohieb, jako finanéni podporu ve vysi 500,- K&. Zadajici osoba vyplni na
Vyboru ZO Zadost a k zadosti prokazatelné dolozi fotokopii tmrtniho listu ¢lena a
fakturu za vybaveni pohibu. Pfedlozi-li Zadost vice osob, podpora nalezi osobé&, ktera
uplatnila narok jako prvni. Podminkou pro vyplatu podpory je dostatek financnich
prostfedkil na tuto podporu a ptedchozi souhlas Vyboru ZO s vyplatou tohoto ptispévku.

5. Vyplata podpory se provede prostiednictvim pokladny ZO nebo se zaSle na ucet zadajici
osoby, pokud bude uveden v zadosti nebo jiné osobé, ktera dolozi plnou moc.

6. Narok na plnéni zanika, nebyl-li uplatnén ve 1hité jednoho roku ode dne vypraveni pohibu.

7.V ptipadég, Zze Vybor ZO bude pozistalymi informovan vcas, bude ¢lenovi fondu zakoupena
pohtebni kytice ve stanovené cené na piislusny rok.

8.Tvorba a Cerpani fondu je soucasti rozpoctu ZO, kontrolu Cerpani fondu provadi DaRK ZO
nebo ji povéfena osoba.

9.Tato zména Statutu nabyvad platnosti dnem schvaleni konferenci ZO s ucinnosti od
15.05.2018

schvaleno konferenci ZO



dne :15.05.2018
Petr Lichnovsky

ptedseda ZO OS KOVO BRANO
Hradec nad Moravici

Statut zalozniho fondu ZO

1. Zalozni fond ZO (dale jen fond) tvofi zadkladni financni rezervu, ktera dava zaruku
ekonomické nezéavislosti a hospodaiské jistoty ZO i pro ptipad mimotradnych udalosti.

2. Fond ma pravidelny ptijem ve vysi 10% ze 75% c¢lenskych ptispévkt uréenych pro ZO.

3. Prosttedky fondu lze piednostné pouzit na bezplatnou pravni pomoc a poskytovani financni
vypomoci.

4. O pouziti financnich prostfedkt fondu rozhoduje Vybor ZO po piedchozim vyjadieni
DaRK ZO.

5. Do fondu se zactovava vysledek ro¢niho hospodateni ZO.
6. Cerpani fondu se 1x roéné predklada konferenci ZO.
7. Tvorbu a pouZiti fondu kontroluje DaRK ZO.

8. Statut fondu ZO nabyva platnosti dnem schvéleni konferenci ZO s G€innosti od 15.05.2018

schvaleno konferenci ZO
dne : 15.05..2018

Petr Lichnovsky
ptedseda ZO OS KOVO BRANO
Hradec nad Moravici



Odborovy svaz KOVO
Zakladni organizace
BRANO

Opavska 1000

747 41 Hradec nad Moravici

Socialni opatieni ve prospéch ¢lena

v souladu s kap.4,0dst.1 Zasad hospodareni ZO naleZi

0SODE & e

jméno pfijment

ktera na vlastni naklady vypravila pohieb ¢lenovi :

jméno pfijmeni

penézité plnéni v Castce : e K¢



schvaleno ve VYboru ZO : e e

dne jednaci ¢islo
pokladnik ZO OS KOVO piedseda ZO OS KOVO
Odborovy svaz KOVO
Zakladni organizace
BRANO

Opavska 1000
747 41 Hradec nad Moravici

Ostatni penézité plnéni

v souladu s kap.8, odst.1 Zasad hospodaieni ZO naleZzi

Clenovi: s
jméno pfijmeni

penézité plnéni u prilezitosti u: ... bezplatného odbéru krve

dolozeno fotokopii pritkazu ¢estného darce nebo potvrzeni o bezplatném odbéru

vyseplnéni : .l K¢



schvéaleno ve VyboruZO : ...l

pokladnik ZO OS KOVO
Odborovy svaz KOVO
Zakladni organizace
BRANO
Opavska 1000
747 41 Hradec nad Moravici

jednaci Cislo

piedseda ZO OS KOVO

Ostatni penézité plnéni

v souladu s kap.8, odst.3 Zasad hospodareni ZO naleZi :

élenovi: .

(§ 12, odst.2 Stanov OS KOVO)

penéZité plnéni u piileZitosti 50 let vé€ku a 60 let v€ku

celkovy pocet let v odborech :  ..................
vySeplnéni : K¢
dalsi penézité plnéni : ...l K¢

celkemplnéni: Ll K¢

pfijment



schvaleno ve VYboru ZO : s e

dne jednaci ¢islo
pokladnik ZO OS KOVO ptedseda ZO OS KOVO
Odborovy svaz KOVO
Zakladni organizace
BRANO

Opavska 1000
747 41 Hradec nad Moravici

Ostatni penézité plnéni

v souladu s kap.8, odst.4 Zasad hospodaieni ZO naleZi :

Clenovi: s
jméno pfijmeni

u pfileZitosti ukonceni pracovniho poméru z divodu odchodu do diichodu

celkovy pocet let v odborech :  ...............
vySeplnéni: K¢
dalsi penézité plnéni : ...l K¢

celkemplnéni: K¢



schvaleno ve VYboru ZO : i e

dne jednaci ¢islo
pokladnik ZO OS KOVO ptedseda ZO OS KOVO
Odborovy svaz KOVO
Zakladni organizace
BRANO

Opavska 1000
747 41 Hradec nad Moravici

Ostatni penézité plnéni

v souladu s kap.8, odst.2 Zasad hospodareni ZO nalezi :

Clenovi: e
jméno pfijmeni

u prilezitosti narozeni dit€te : ...
jméno pfijmeni

dolozeno fotokopii rodného listu : L

vyseplnéni : .l K¢



schvaleno ve VYboru ZO : i s

pokladnik ZO OS KOVO piedseda ZO OS KOVO

Odborovy svaz KOVO
Zakladni organizace
BRANO

Opavska 1000

747 41 Hradec nad Moravici

Ostatni penézité plnéni

v souladu s kapitolou 8, odst.5 Zasad hospodareni ZO nalezi :

Clenovi: e
jméno pfijmeni
(§12, odst.2 Stanov OS KOVO)
K¢
a, za pobyt ditéte Clena (odst.5a) ...l
pocet pobyt.noci Castka
doklad dolozendne: .l
schvileno ve Vyboru ZO @ s

dne jedn..¢islo



pokladnik ZO OS KOVO ptedseda ZO OS KOVO

Odborovy svaz KOVO
Zakladni organizace
BRANO

Opavska 1000

747 41 Hradec nad Moravici

Podpora z pohrebniho podpiirného fondu

v souladu s ustanovenim § 4 a § 5 Statutu pohrebniho podpiirného fondu

NAlEZI 0SODE © i,

jméno pfijment
kterd na vlastni ndklady vypravila pohteb ¢lenovi pohfebniho podpiirného fondu:

jméno pfijmeni

penézité plnéni v Castce: L. K¢

kopie umrtniho listu a faktury doloZzena dne : ... .. ...



schvaleno ve VYboru ZO : i s
dne jednaci ¢islo

pokladnik ZO OS KOVO piedseda ZO OS KOVO






